
鲁体院发字〔2025〕1 号

关于做好“十五五”发展规划编制

工作方案及组成人员名单报送的通知

各部、处、室、院、校：

为认真做好学校“十五五”发展规划编制工作，按照《山东体

育学院关于印发“十五五”发展规划编制工作方案的通知》（鲁体

院院字〔2025〕33 号）文件和学校领导工作要求，现就做好“十

五五”发展规划编制工作方案报送工作通知如下：

一、报送范围与内容

1.各专项规划工作组的牵头部门，报送专项规划工作组“十五

五”发展规划编制工作方案及组成人员名单（附件 1、2）。

2.各二级学院、附属中学、体育社会科学研究院、体育科学研

究院、平台、重点实验室等单位，报送单位规划编制工作小组“十

五五”发展规划编制工作方案及组成人员名单（附件 1、2）。

二、报送要求

1.工作方案要明确专项规划工作组或单位规划编制工作小组

规划编制的指导思想、基本原则、组织机构、工作内容、进度安排



等。

2.专项规划编制工作组成员应包括牵头部门及成员部门的主

要负责人、执笔人和联系人。

3.单位规划编制工作小组应由单位主要负责人担任组长，成员

应包括班子成员、专业负责人、教师代表等。

三、报送时间及方式

1.请各单位于2025年 5月31日前将上述材料以电子版形式发

送至电子邮箱（fgc@sdpei.edu.cn），邮件主题请注明《XX 单位十

五五规划编制工作方案》。联系人：李剑，联系电话：89655259.

2.请各单位安排一名工作人员担任“十五五”规划编制的联系

人，专职报送相关资料和信息沟通。

3 为方便资料报送和联系沟通，特建立“十五五”规划资料报

送工作群，请各位联系人及时加入“十五五”规划资料报送工作群

（附件 3）。

附件：1.编制工作方案模版

2.工作组/工作小组模板

3.工作群二维码

“十五五”规划编制工作领导小组办公室

2025 年 5 月 20 日



附件 1

编制工作方案模版

一、指导思想

此处阐述专项规划编制工作组/单位规划编制工作小组规划编

制的指导思想，应与学校总体要求保持一致。

二、组织机构

此处说明成立专项规划编制工作组/单位规划编制工作小组的

基本情况。

三、主要任务

此处列出专项规划编制工作组/单位规划编制工作小组规划编

制工作的主要任务。

四、工作进度安排

此处按照学校统一部署的时间节点，制定专项规划编制工作组

/单位规划编制工作小组各阶段工作安排。



附件 2

工作组/单工作小组成员名单模版

一、组长

姓名及职务

二、副组长

姓名及职务

三、成员

姓名及职务，明确执笔人、联络人
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附件 3

工作群二维码

山东体育学院发展评估与规划处 2025 年 5 月 20 日印发


