附件1：2018年高等教育统计工作第一阶段任务安排
	表号
	表名
	负责部门
	完成时限
	备注

	高基111
	学校（机构）基本情况
	发展评估与规划处牵头
	2018.10.20
	

	高基112
	学校（机构）基本情况
	发展评估与规划处牵头，科技处、研究生教育学院、资产管理处、后勤管理处、继续教育学院、学生处、人事处、网络信息中心、教务处、保卫处提供数据
	2018.10.20
	

	高基311
	普通专科分专业学生数
	教务处牵头
	2018.10.16
	基本数据，涉及其他工作，必须按时完成；一经确定，不得修改！

	高基312
	普通本科分专业学生数
	教务处牵头
	2018.10.16
	基本数据，涉及其他工作，必须按时完成；一经确定，不得修改！

	高基313
	成人专科分专业学生数
	继续教育学院牵头
	2018.10.16
	基本数据，涉及其他工作，必须按时完成；一经确定，不得修改！

	高基314
	成人本科分专业学生数
	继续教育学院牵头
	2018.10.16
	基本数据，涉及其他工作，必须按时完成；一经确定，不得修改！

	高基317
	硕士研究生分专业学生数
	研究生教育学院牵头
	2018.10.16
	基本数据，涉及其他工作，必须按时完成；一经确定，不得修改！

	高基321
	在校生分年龄情况
	教务处、研究生教育学院、继续教育学院分别牵头
	2018.10.20
	

	高基322
	招生、在校生来源情况
	教务处、研究生教育学院、继续教育学院分别牵头
	2018.10.20
	

	高基331
	学生变动情况
	教务处、研究生教育学院、继续教育学院分别牵头
	2018.10.20
	

	高基332
	学生休退学的主要原因
	教务处、研究生教育学院、继续教育学院分别牵头
	2018.10.20
	

	高基341
	在校生其他情况
	教务处、研究生教育学院、继续教育学院分别牵头
	2018.10.20
	

	高基351
	在职人员攻读硕士学位分专业（领域）学生数
	研究生教育学院牵头
	2018.10.20
	

	高基361
	其他学生情况
	学生处牵头，各二级学院、研究生教育学院提供数据
	2018.10.20
	

	高基371
	外国留学生情况
	党办牵头
	2018.10.20
	

	高基411
	教职工情况
	人事处牵头，教务处、研究生教育学院提供数据
	2018.10.20
	

	高基421
	专任教师、聘请校外教师岗位分类情况
	人事处牵头，研究生教育学院、教务处提供必要的数据、支撑材料
	2018.10.20
	

	高基422
	专任教师、聘请校外教师学历（位）情况
	人事处牵头，研究生教育学院、教务处提供必要的数据、支撑材料
	2018.10.20
	

	高基423
	专任教师分年龄情况
	人事处牵头
	2018.10.20
	

	高基424
	分学科专任教师数
	人事处牵头
	2018.10.20
	

	高基431
	专任教师变动情况
	人事处牵头
	2018.10.20
	

	高基441
	专任教师接受培训情况
	教务处牵头，人事处、各单位提供数据
	2018.10.20
	

	高基451
	研究生指导教师情况
	研究生教育学院牵头
	2018.10.20
	

	高基461
	教职工中其他情况
	人事处牵头，组织部、宣传部提供数据
	2018.10.20
	

	高基511
	校舍情况
	资产管理处
	2018.10.20
	

	高基521
	资产情况
	资产管理处牵头，图书馆提供有关数据等
	2018.10.20
	

	高基522
	信息化建设情况
	网络信息中心牵头，图书馆、教务处、各二级单位提供数据等
	2018.10.20
	

	高基931
	专职辅导员分年龄、专业技术职务、学历情况
	学生处牵头，各二级学院提供数据等
	2018.10.20
	

	高基932
	心理咨询工作人员情况
	学生处牵头
	2018.10.20
	

	高基942
	普通本科生、普通预科生录取来源情况
	教务处牵头
	2018.10.20
	

	高基944
	普通本科生、预科生招生来源情况
	教务处牵头
	2018.10.20
	



注：负责部门中注明“×××牵头”的，各有关单位要将相应表格发送至牵头部门，牵头部门汇总并确定无误后发送stguihuachu@163.com，纸质稿签字盖章报送发展评估与规划处。
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