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山东体育学院院长办公室文件

鲁体院院办通字〔2025〕15 号

关于做好 2025 年教育事业统计工作的通知

各有关部门：

根据《山东省教育厅关于做好2025年教育事业统计工作的通

知》（鲁教计函〔2025〕18号）要求，现就做好学校2025年教育

事业统计工作的有关事项通知如下：

一、成立学校2025年教育事业统计工作领导小组

为切实做好年度教育事业统计工作，提高统计数据质量和服

务水平，服务学校高质量发展，学校成立2025年教育事业统计工

作领导小组（简称“领导小组”），组织实施全校教育事业统计

工作，研究审议统计数据，协调解决统计工作中的重大问题等。

组 长：毛莉虹

副组长：孙乐为 张佃波

成 员：各涉及填报单位负责人

领导小组下设办公室，设在发展评估与规划处，具体负责学
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校教育事业统计工作的组织实施等工作。

二、填报内容

教育事业综合统计调查制度是教育统计工作的基础制度。

2025年是教育事业统计工作深化质量提升之年，教育部对《教育

事业综合统计调查制度》作了进一步完善（详见附件1）。2025

年高等教育事业统计主要调查学校事业发展情况，包括基本信息、

学生信息、教工信息、办学条件四大模块，涵盖学校信息、专业

信息、院系信息、人员信息、普通本科生信息、校区信息、固定

资产信息等，分总表、主校区（济南校区）、分校区（日照校区）

三个部分填写，共计79项任务。

三、填报说明

1.时点指标。统计报表的时点指标为2025年9月1日（除2025

级新生数据外），时期指标为2024年9月1日至2025年8月31日。

2.内容填报。请认真阅读《教育事业综合统计调查制度》（附

件2），相关内容也可从发展评估与规划处网站或2025教育统计

工作群文件中下载。

3.支撑材料。报送数据的同时需要提供支撑材料（附件3）。

年度增减幅在5%及以上的必须提供数据核查结果说明（附件4）

及佐证材料，佐证材料包括原始记录及统计台账。

4.数据一致。所报数据将经过系统的“逻辑校验”和“经验

校验”两项校验，有问题的将不能通过。同时要注意和2024年数

据保持连续性，并与2025年“高等教育质量监测国家数据平台”
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填报数据保持一致。

四、工作安排

1.数据填报。10月10日前，各填报部门要按照任务分工（附

件4）将所填表格电子版发送至指定邮箱（fgc@sdpei.edu.cn）。

2.数据整理。10月14日前，统计工作领导小组办公室完成数

据汇总整理、平台导入、校验反馈、协调汇报等工作。

3.数据审定。10月17日前，汇总整理后数据报统计领导小组

审阅，提请学校党委会或院长办公会审定。

4.数据上报。10月31日前，完成数据系统报送，提交省教育

厅审核，并按要求报送支撑材料。

五、工作要求

1.高度重视，认真组织。高等教育事业统计报表是教育部核

定高校基本办学条件的主要依据，直接关系到学校的博士学位授

予权单位申报、办学规模核定、财政经费拨付、招生计划制定和

项目申报等工作。各部门需高度重视教育统计工作，主要负责人

作为数据质量第一责任人，要认真统筹安排、明确任务分工，确

保统计数据真实可靠、责任到人。

2.强化协同，按时推进。本次教育统计工作时间紧要求严，

各填报部门要主动担当，涉及部门要积极配合，把握好时间进度。

10 月 17 日前，请将纸质报表和支撑材料（由填报部门负责人及

填表人签字并加盖部门公章，分管校领导审阅）报送至办公楼

228 室。
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3.专人负责，畅通联络。各有关部门要指定专人（兼职统计

员）负责本次填报工作，加入“山东体育学院 2025 教育统计工

作群”微信群。

联系人：王月彤，联系电话：0531-89655259、15664463976。

附件：1.2025 年《教育事业综合统计调查制度》修订情况

说明

2.教育事业综合统计调查制度

3.支撑材料相关要求

4.山东体育学院教育事业统计工作数据核查结果说明

5.山东体育学院 2025 年教育事业统计工作任务分工

山东体育学院

2025 年 9 月 18 日
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附件 1

2025 年《教育事业综合统计调查制度》

修订情况说明

一、修订调查表

修订【教基1102】【教基1203】【教基1304】【教基4148】

【教基4149】【教基4150】【教基4251】【教基4352】表样：具

体包括增加了银龄教师、教学岗银龄教师、两年以上，外籍人员、

临床教师等指标及相应指标解释、填报说明；取消了外籍教师指

标；修订了校外教师、行业导师的指标解释。

修订【教基1304】表样：硕士、博士学位授权一级、二级学

科点，国家级一流学科指标从相关司局共享，无需填写。

（一）银龄教师。

1.在【教基1102】【教基1203】【教基1304】中修订“银龄

教师”指标解释：银龄教师是指各级各类学校聘请的，经各级教

育行政部门银龄教师行动计划认定的，非本单位达到法定退休年

龄且办结退休手续的教师。分为具有《中华人民共和国教师法》

《教师资格条例》规定的教师资格证的教师和无教师资格证但具

有副高级及以上专业技术职务的高技能人才且经过聘用单位认

定同意的教师。此两类教师需从事教育教学、教学指导、科学研

究、团队建设、学校管理等工作，聘期在一学期以上。
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2.在【教基1102】【教基1203】【教基1304】【教基4148】

【教基4149】【教基4150】【教基4251】【教基4352】增加“#

教学岗银龄教师”指标及相应指标解释：教学岗银龄教师是指具

有《中华人民共和国教师法》《教师资格条例》规定的教师资格

证且从事教学工作的银龄教师。

3.在【教基1102】【教基1203】【教基1304】【教基4360】

增加“#两年以上”指标及相应填报说明：两年以上是指聘期在

两年以上或已在本校工作两年以上的教学岗银龄教师。

4.在【教基1102】【教基1203】【教基1304】增加“银龄教

师”相关指标及填报说明：

（1）本表中校外教师中的教学岗银龄教师仅指从事教学工

作的银龄教师，其总计数来源于《高等教育学校基本情况》或《职

业教育学校基本情况》“教学岗银龄教师”指标。

（2）由受援单位填报银龄教师数。

（二）外籍人员。

1.在【教基4148】【教基4149】【教基4150】【教基4251】

【教基4352】增加“外籍人员”行及相应填报说明：外籍人员需

由学校聘用，并取得外国人来华工作许可和工作类居留证件。

2.在【教基4360】【教基4261】【教基4362】中取消“外籍

教师”指标及指标解释。

（三）临床教师。

1.在【教基4352】增加“临床教师”列及相应指标解释：临
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床教师是指学校附属医院中，具有副高级及以上专业技术职务、

人事关系不在学校并承担教学任务的临床医务工作者。

2.在【教基4352】中增加“临床教师”填报说明，明确校外

教师、行业导师中均不包含临床教师。

3.在【教基1304】中取消“临床教师”行及指标解释。

（四）教职工。

在【教基4148】【教基4149】【教基4150】【教基4251】【教

基4352】中修订“教职工”指标解释：教职工是指各级各类学校

（机构）根据岗位聘用的全职为学校工作的人员（含在编人员和

签订一年以上劳动合同人员）。

（五）专任教师。

在【教基4148】【教基4149】【教基4150】【教基4251】【教

基4352】中修订“专任教师”指标解释：专任教师是指具有《中

华人民共和国教师法》《教师资格条例》规定的高等教育学校教

师资格，或取得外国人来华工作许可和工作类居留证件，学校根

据《关于高等学校岗位设置管理的指导意见》，聘用的专职从事

教学工作的教学为主型岗位和教学科研型岗位人员。

（六）校外教师。

在【教基4148】【教基4149】【教基4150】【教基4251】【教

基4352】【教基4360】【教基4261】【教基4361】中修订“校外

教师”指标解释：校外教师是指聘请外校或外单位具有《中华人

民共和国教师法》《教师资格条例》规定的高等教育学校教师资
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格，或取得外国人来华工作许可和工作类居留证件，聘期在一学

期以上，从事教学工作的人员。包括其他学校退休教师和本校退

休教师。包括具有教师资格的银龄教师。

（七）行业导师。

在【教基4251】【教基4352】【教基4360】【教基4261】【教

基4362】中修订“行业导师”指标解释：行业导师是指学校按照

聘用流程，聘请的校外行业、企事业单位、科研机构等无教师资

格证但参与协助教学工作的高技能人才，聘期为一学期及以上。

包括不具有教师资格的银龄教师。

（八）硕士、博士学位授权一级、二级学科点，国家级一流学

科。

1.从有关业务司局获得硕士、博士学位授权一级、二级学科

点以及国家级一流学科等数据并植入【教基1304】。

2.在【教基1304】中取消省级一流学科指标。

3.修订填报说明：

（1）硕士、博士学位授权一级、二级学科点是指国务院学

位委员会审批、备案批复的硕士、博士授权一级、二级学科点。

数据来源于教育部学位管理与研究生教育司，不需要填写。

（2）国家一流学科数量数据来源于教育部学位管理与研究

生教育司，不需要填写。

二、修订指标解释和填报说明

（一）总说明—统计时点。
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总说明修订为：时点指标填写本学年初（9月1日起）的数据，

如在校生数、教职工数、占地面积、固定资产总值等；时期指标

填写上学年初至学年末（上年9月1日至本年8月31日）的数据，

如毕业生数、复学学生数等。

（二）总说明—填报范围。

依据《国家开放大学综合改革方案》等文件，将“其他普通

高教机构(分校或大专班)”修订为“其他普通高教机构(分校、

大专班)”；将“广播电视大学”修订为“开放大学”。

涉及调查表:总说明、教基1001、教基1304、教基2310、教

基3324、教基3326、教基3327、教基3328、教基3334、教基3335、

教基3336、教基3337、教基3338、教基3339、教基3343、教基3244、

教基3347、教基4352、教基4354、教基4358、教基4360、教基4362、

教基4064、教基4366、教基4067、教基5373、教基5374、教基5377、

教基8386、教基8387、教基8388、教基8389。

（三）购买学位数。

在【教基1102】表中，依据《教育部等八部门关于规范公办

学校举办或者参与举办民办义务教育学校的通知》，同时由于民

办高中的附设初中班、小学班目前无法填报政府购买学位数，因

此1.民办附设小学、初中班可填写购买学位数指标，2.增加“#

小学学位”指标。

（四）教师学历学位。

在【教基4354】表中，在统计教师学历时，存在最后获得学

http://www.moe.gov.cn/srcsite/A03/s3014/202107/t20210728_547409.html
http://www.moe.gov.cn/srcsite/A03/s3014/202107/t20210728_547409.html
http://www.moe.gov.cn/srcsite/A03/s3014/202107/t20210728_547409.html
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历与最高学历不一致情况，为规范填报，填报说明修订为：本表

填报时先要确定教师所获得的学历（博士研究生、硕士研究生、

本科、专科是学历），再确定学历中所获得的学位（博士、硕士

是学位），本表忽略学士学位；以所获得的最高学历、学位数填

报，在读人员不计算。

（五）固定资产总值。

在【教基5175】【教基5176】【教基5377】表中，依据《事

业单位财务规则》、《财政部教育部关于印发<高等学校财务制

度>的通知》（财教〔2022〕128号）、《财政部教育部关于印发

<中小学校财务制度>的通知》（财教〔2022〕159号），将固定

资产总值指标解释修订为：固定资产总值是指使用期限超过一年，

单位价值在1000元以上，并在使用过程中基本保持原有物质形态

的资产总值。单位价值虽未达到规定标准，但是耐用时间在一年

以上的大批同类物资，作为固定资产管理。根据财会制度填写固

定资产账面原值。

三、规范指标表述

（一）床位数。

在【教基1203】【教基1304】表中，存在部分学校（机构）

将上下床位统计为1张床，存在对床位数理解不一致情况，因此

将“床位数”计量单位改成(个)。

（二）招聘。

在【教基4063】表中，依据规范填报要求，修订指标解释为：
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招聘是指教育行政部门或学校按照公开招聘流程招收录用，并签

订一年以上聘用合同的专任教师。

（三）幼儿园资产等办学条件情况。

在【教基5175】表中，依据表格名称命名规则将报表名称改

为《幼儿园资产等办学条件》。

（四）接受过专业教育。

在【教基4148】【教基4150】表中，依据规范填报要求，4148

表的指标解释修订为：接受过专业教育是指《中华人民共和国教

师法》规定学历的学前教育专业毕业或非学前教育专业毕业且参

加学前教育专业岗位培训合格的教职工。包括岗前培训、在岗培

训等。

4150表的指标解释修订为：接受过专业教育是指《中华人民

共和国教师法》规定学历的特殊教育专业毕业或非特殊教育专业

毕业且参加特殊教育专业岗位培训合格的教职工。包括岗前培训、

在岗培训等。

（五）在校生短期出国校际交流人数。

在【教基1304】表中，依据规范填报要求，指标修订为：上

学年全日制在校生短期出国校际交流人数是指普通高校派出全

日制在校生到与之有校际交流合作协议的国外大学开展为期三

个月或以下的交流学习的人数。

（六）专业代码。

在【教基3331】【教基3332】表中，依据规范填报要求，填
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报说明修订为：当按一级学科招生时，专业代码第5、6位填‘TP’。

如：当按哲学一级学科（0101）招生时，专业代码按0101TP填写。

（七）保留入学资格。

在【教基3336】【教基3338】表中，依据规范填报要求，修

订指标解释为：保留入学资格是指根据《普通高等学校学生管理

规定》，新生向学校申请保留入学资格。获批同意保留入学资格

期间不具有学籍。保留入学资格的条件、期限等由学校规定。
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附件 2

教育事业综合统计调查制度

（内容另见他页）
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附件 3

支撑材料相关要求

一、在校生数支撑材料要求

1.提供学信网分年级在校生数（普通本专科、成人本专科、

研究生）截图。学生分年级统计与学信网数据差距超过 1%的须

提供有效证明材料和书面情况说明，否则不予认定。

2.与上年度数据变化幅度超过 5%的，提供有关说明。

二、教职工数支撑材料要求

1.社会保险情况证明等能够有效证明学校教职工人数的

材料和说明。

2.教职工花名册

样表：

序
号

姓名
性
别

出生
年月

入校
时间

所在部
门学院

学历 学位 岗位类型
专业技
术职务

是否
在编

人事关
系所在
单位

1 张某 男 1990.09 2018.09 某部门 研究生 硕士 行政人员 - 是 某学校

2 李某 女 1978.02 2006.02 某学院 研究生 博士 专任教师 副教授 是 某学校

4 王某 男 1968.06 1988.09 某部门 专科 无 工勤人员 - 是 某学校

备注：此表不仅提供纸质版和 PDF 电子版文件，同时提供

Excel 电子版刻盘。岗位类型包含专任教师、行政人员、教辅

人员、工勤人员、专职科研人员、其他附设机构人员。

3.与上年度数据变化幅度超过 5%的，提供有关说明。
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三、固定资产总值支撑材料要求

1.资产管理系统中固定资产汇总页截图及其他证明材料。

2.资产管理系统中教学、科研仪器设备汇总页截图及其他

证明材料。

3.资产管理系统中本年度新增教学、科研仪器设备汇总页

截图及其他证明材料（光盘和 U 盘中提供资产管理系统导出的

本年度新增教学、科研仪器设备明细电子版）。

4.与上年度数据变化幅度超过 5%的，提供有关说明。

四、校园占地面积及校舍建筑面积支撑材料要求

1.分校区土地明细表及证明材料（学校产权的提供产权证

书或政府出具的土地划拨文件；非学校产权独立使用的，提供

租赁合同和其他有效证明材料）。

样表：

序号 校区名称 占地面积 证明材料类型

2.分校区校舍明细表及证明材料（学校产权的提供产权证

书，未办理产权证书的提供竣工验收证明材料及其他有效证明

材料；非学校产权独立使用的，提供租赁合同及其他有效证明

材料）。

样表：

序号 校区名称 校舍面积 证明材料类型
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五、纸质图书支撑材料要求

1.纸质图书总量和分类别汇总表（图书管理系统截图），

及其他有效证明材料。

2.图书管理系统中本年度新增纸质图书截图（光盘和 U 盘

中提供图书管理系统导出的本年度新增纸质图书明细电子版）。

六、其他支撑材料

要求：《山东省高等教育事业统计主要指标监测表》中数

据支撑材料，未在附件 1-5 中体现的，与上年度数据变化幅度

超过 5%的支撑材料。
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附件 4

山东体育学院教育事业统计工作

数据核查结果说明

问题描述：[教基***]
1
中的【***】

2
*****。

说明：（具体情况、原因等）

支撑材料：（原始记录及统计台账等）

1 指具体的某一张统计报表，如教基[1304]。
2 指具体的某一项统计指标，如招生数。
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附件 5

山东体育学院 2025 年教育事业统计工作任务分工
基表一：山东体育学院(学院)_教育事业综合统计调查 总表

序号 表号 表名 填写部门 备注

1 教基 1001_学院 学校基本情况 发展评估与规划处、后勤管理处、网络信息中心

2 教基 1304_学院 高等教育学校基本情况

党委宣传部、发展评估与规划处、科技处、财务

处、后勤管理处、继续教育与培训学院、学生处、

人事处、教务处、保卫处、研究生院、期刊中心、

学科专业办公室、体质健康促进中心

3 教基 2310_学院 高等教育班额情况 教务处、研究生教育学院、继续教育与培训学院

4 教基 3324_学院 高等职业教育专科分专业学生数 继续教育与培训学院

5 教基 3326_学院 普通本科分专业学生数 教务处

6 教基 3327_学院 成人专科分专业学生数 继续教育与培训学院

7 教基 3328_学院 成人本科分专业学生数 继续教育与培训学院

8 教基 3331_学院 硕士研究生分专业（领域）学生数 研究生教育学院

9 教基 3332_学院 博士研究生分专业（领域）学生数 研究生教育学院

10 教基 3334_学院 高等教育分年龄在校学生数 教务处、研究生教育学院、继续教育与培训学院

11 教基 3335_学院 高等教育招生、在校生来源情况 教务处、研究生教育学院、继续教育与培训学院

12 教基 3336_学院 高等职业教育专科录取类型来源情况 继续教育与培训学院

13 教基 3337_学院 高等职业教育专科招生类型来源情况 继续教育与培训学院

14 教基 3338_学院 普通本科、高职本科录取类型来源情况 教务处

15 教基 3339_学院 普通本科、高职本科招生类型来源情况 教务处

16 教基 3040_学院 学生变动情况 教务处、研究生教育学院、继续教育与培训学院

17 教基 3041_学院 在校生中死亡的主要原因 教务处

18 教基 3343_学院 职业教育学生、高等教育学生休退学的主要原因 教务处、研究生教育学院、继续教育与培训学院

19 教基 3244_学院 职业教育招生中其他情况 继续教育与培训学院



— 19 —

20 教基 3045_学院 在校生中其他情况 党委组织部、党委统战部、学生处、团委

21 教基 3046_学院 国际学生基本情况 外事办

22 教基 3347_学院 对外开展培训情况 财务处、继续教育与培训学院

23 教基 3393_学院 中外合作办学机构及项目基本情况
外事办、教务处、研究生教育学院、继续教育与

培训学院、各二级学院

24 教基3393续 1学院 中外合作办学机构及项目基本情况
外事办、教务处、研究生教育学院、继续教育与

培训学院、各二级学院

25 教基3393续 2学院 中外合作办学机构及项目基本情况
外事办、教务处、研究生教育学院、继续教育与

培训学院、各二级学院

26 教基 4352_学院 高等教育学校教职工情况 人事处

27 教基 4354_学院 职业教育学校、高等教育学校专任教师分年龄情况 人事处

28 教基 4358_学院 高等教育学校专任教师教学领域分学科门类情况 人事处

29 教基 4360_学院 职业教育学校、高等学校教师分学历（位）情况 人事处

30 教基 4362_学院 高等教育学校教师授课分类情况 教务处、人事处

31 教基 4063_学院 专任教师变动情况 人事处

32 教基 4064_学院 心理咨询工作人员（心理健康教育教师）情况 学生处

33 教基 4365_学院 研究生指导教师情况 研究生教育学院

34 教基 4366_学院 专职辅导员分年龄、专业技术职务、学历情况 学生处

35 教基 4067_学院 教职工其他情况 人事处

36 教基 4068_学院 专任教师接受培训情况 人事处

37 教基 5374_学院 高等教育学校（普通）校舍情况 后勤管理处

38 教基 5377_学院 职业教育学校、高等教育学校资产等办学条件
教务处、财务处、后勤管理处、研究生教育学院、

图书馆

网络多媒体教室教务处、研究

生教育学院分别填写所属数

量，发展评估与规划处汇总

39 教基 8389_学院 对外开展培训明细统计调查表（台账） 财务处、继续教育与培训学院
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基表二：山东体育学院主校区(学院)_教育事业综合统计调查 济南校区

序号 表号 表名 填写部门 备注

1 教基 3324 校区_学院 高等职业教育专科分专业学生数 继续教育与培训学院

2 教基 3324 续_学院 高等职业教育专科分专业学生数 继续教育与培训学院

3 教基 3326 校区_学院 普通本科分专业学生数 教务处

4 教基 3326 续_学院 普通本科分专业学生数 教务处

5 教基 3327 校区_学院 成人专科分专业学生数 继续教育与培训学院

6 教基 3327 续_学院 成人专科分专业学生数 继续教育与培训学院

7 教基 3328 校区_学院 成人本科分专业学生数 继续教育与培训学院

8 教基 3328 续_学院 成人本科分专业学生数 继续教育与培训学院

9 教基 3331 校区_学院 硕士研究生分专业（领域）学生数 研究生教育学院

10 教基 3331 续 1_学院 硕士研究生分专业（领域）学生数（学术型） 研究生教育学院

11 教基 3331 续 2_学院 硕士研究生分专业（领域）学生数（专业型） 研究生教育学院

12 教基 3332 校区_学院 博士研究生分专业（领域）学生数 研究生教育学院

13 教基 3332 续 1_学院 博士研究生分专业（领域）学生数（学术型） 研究生教育学院

14 教基 3332 续 2_学院 博士研究生分专业（领域）学生数（专业型） 研究生教育学院

15 教基 3046 校区_学院 国际学生基本情况 外事办

16 教基 4352 校区_学院 高等教育学校教职工情况 人事处

17 教基 5374 校区_学院 高等教育学校（普通）校舍情况 后勤管理处

18 教基 8386 校区_学院 高等教育学校校园占地情况统计调查表（台账） 后勤管理处

19 教基 8386 续_学院 高等教育学校校园占地情况统计调查表（台账） 后勤管理处

20 教基 8388_学院
高等教育学校（普通）校舍功能明细统计调查

表（台账）
后勤管理处
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基表三：山东体育学院日照校区(学院)_教育事业综合统计调查 日照校区

序号 表号 表名 填写部门 备注

1 教基 3324 校区_学院 高等职业教育专科分专业学生数 继续教育与培训学院

2 教基 3324 续_学院 高等职业教育专科分专业学生数 继续教育与培训学院

3 教基 3326 校区_学院 普通本科分专业学生数 教务处

4 教基 3326 续_学院 普通本科分专业学生数 教务处

5 教基 3327 校区_学院 成人专科分专业学生数 继续教育与培训学院

6 教基 3327 续_学院 成人专科分专业学生数 继续教育与培训学院

7 教基 3328 校区_学院 成人本科分专业学生数 继续教育与培训学院

8 教基 3328 续_学院 成人本科分专业学生数 继续教育与培训学院

9 教基 3331 校区_学院 硕士研究生分专业（领域）学生数 研究生教育学院

10 教基 3331 续 1_学院 硕士研究生分专业（领域）学生数（学术型） 研究生教育学院

11 教基 3331 续 2_学院 硕士研究生分专业（领域）学生数（专业型） 研究生教育学院

12 教基 3332 校区_学院 博士研究生分专业（领域）学生数 研究生教育学院

13 教基 3332 续 1_学院 博士研究生分专业（领域）学生数（学术型） 研究生教育学院

14 教基 3332 续 2_学院 博士研究生分专业（领域）学生数（专业型） 研究生教育学院

15 教基 3046 校区_学院 国际学生基本情况 外事办

16 教基 4352 校区_学院 高等教育学校教职工情况 人事处

17 教基 5374 校区_学院 高等教育学校（普通）校舍情况 后勤管理处

18 教基 8386 校区_学院 高等教育学校校园占地情况统计调查表（台账） 后勤管理处

19 教基 8386 续_学院 高等教育学校校园占地情况统计调查表（台账） 后勤管理处

20 教基 8388_学院 高等教育学校（普通）校舍功能明细统计调查表（台账） 后勤管理处



— 22 —

山东体育学院院长办公室 2025 年 9 月 23 日印发

校对：王月彤 印发：学校领导，各部门（单位），存档


